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Lai Châu, ngày       tháng      năm 2026 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Ban hành Quy định về xét công nhận sáng kiến cấp cơ sở; xét công nhận  

hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến cấp cơ sở  

Văn phòng UBND tỉnh  

 

CHÁNH VĂN PHÒNG UBND TỈNH LAI CHÂU 

Căn cứ Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02/3/2012 của Chính phủ ban 

hành Điều lệ Sáng kiến; 

Căn cứ Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01/8/2013 của Bộ Khoa học 

và Công nghệ hướng dẫn thi hành một số quy định của Điều lệ Sáng kiến được ban 

hành theo Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02/3/2012 của Chính phủ; 

Căn cứ các Quyết định của UBND tỉnh: Số 18/2020/QĐ-UBND ngày 

02/6/2020 về ban hành Quy định về hoạt động sáng kiến và hướng dẫn thi hành 

Điều lệ sáng kiến trên địa bàn tỉnh Lai Châu; số 74/2025/QĐ-UBND ngày 

29/9/2025 sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định ban hành kèm theo Quyết 

định số 18/2020/QĐ-UBND ngày 02/6/2020 của UBND tỉnh về hoạt động sáng 

kiến và hướng dẫn thi hành Điều lệ sáng kiến trên địa bàn tỉnh Lai Châu; 

Căn cứ Quyết định số 3089/QĐ-UBND ngày 10/12/2025 của UBND tỉnh 

Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng 

UBND tỉnh Lai Châu; 

Theo đề nghị của Trưởng phòng Hành chính – Quản trị. 

QUYẾT ĐỊNH: 

 Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này quy định về xét công nhận sáng 

kiến; xét công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến cấp 

cơ sở Văn phòng UBND tỉnh. 

  Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Chánh Văn 

phòng, Trưởng các phòng, trung tâm trực thuộc và các tập thể, cá nhân có sáng kiến 

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
 

Nơi nhận: 
- Như Điều 2; 

- V; 

- Lưu: VT, HCQT. 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

Hoàng Minh Hải 
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UBND TỈNH LAI CHÂU 

VĂN PHÒNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

QUY ĐỊNH 

Xét công nhận sáng kiến cấp cơ sở; xét công nhận hiệu quả áp dụng và  

khả năng nhân rộng của sáng kiến cấp cơ sở Văn phòng UBND tỉnh 
(Ban hành kèm theo Quyết định số:          /QĐ-VPUBND ngày      tháng      năm 2026  

của Văn phòng UBND tỉnh) 

 

Phần I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

 

Điều 1. Phạm vi và đối tượng áp dụng 

1. Phạm vi áp dụng: Quy định chi tiết về điều kiện, thủ tục xét công nhận 

sáng kiến cấp cơ sở; xét công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của 

sáng kiến cấp cơ sở. 

2. Đối tượng áp dụng: Quy định này áp dụng đối với các phòng, ban, trung 

tâm, cá nhân có hoạt động sáng kiến tại Văn phòng UBND tỉnh. 

 Điều 2. Nguyên tắc xét công nhận sáng kiến; xét công nhận hiệu quả áp 

dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến 

1. Việc xét công nhận sáng kiến; công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng 

nhân rộng của sáng kiến phải đảm bảo tính dân chủ, khách quan, trung thực, công 

khai, công bằng, thực chất và động viên được tập thể, cá nhân tham gia phong trào 

thi đua lao động sáng tạo, phát huy sáng kiến thực hiện theo quy định này và 

Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01/8/2013 của Bộ Khoa học và Công 

nghệ, Quyết định số 18/2020/QĐ-UBND ngày 02/6/2020 và Quyết định số 

74/2025/QĐ-UBND ngày 29/9/2025 của UBND tỉnh. 

2. Xét công nhận sáng kiến phải có Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến của tác 

giả, nhóm tác giả. 

3. Xét công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến phải 

có Giấy chứng nhận hoặc Quyết định công nhận sáng kiến, Giấy xác nhận hiệu quả 

áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến (theo Phụ lục số 03 kèm theo Quyết 

định số 74/2025/QĐ-UBND ngày 29/9/2025 của Ủy ban nhân dân tỉnh). 

Điều 3. Điều kiện công nhận sáng kiến, công nhận hiệu quả áp dụng và 

khả năng nhân rộng của sáng kiến 

1. Việc áp dụng sáng kiến đó mang lại hiệu quả kinh tế (nâng cao hiệu suất, 

hiệu quả công việc, công tác thực hành tiết kiệm, chống tham nhũng, lãng phí, 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-18-2013-tt-bkhcn-huong-dan-thi-hanh-dieu-le-sang-kien-205489.aspx
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nâng cao hiệu quả kỹ thuật,…), hoặc lợi ích xã hội, đời sống (cải thiện điều kiện 

làm việc, cải thiện điều kiện sống, bảo vệ môi trường, sức khỏe con người, giáo 

dục, văn hóa, thể dục thể thao…). 

2. Điều kiện công nhận sáng kiến 

Ngoài điều kiện tại khoản 1 Điều này, sáng kiến phải có tính mới trong phạm vi 

cơ quan, đơn vị nếu tính đến trước ngày nộp đơn yêu cầu công nhận sáng kiến hoặc 

ngày bắt đầu áp dụng thử hoặc áp dụng lần đầu đáp ứng các điều kiện sau: 

a) Không trùng với nội dung của giải pháp trong đơn đăng ký sáng kiến nộp trước; 

b) Chưa bị bộc lộ công khai trong các văn bản, sách báo, tài liệu kỹ thuật 

đến mức căn cứ vào đó có thể thực hiện ngay được; 

c) Không trùng với giải pháp của người khác đã được áp dụng hoặc áp dụng 

thử hoặc đưa vào kế hoạch áp dụng, phổ biến hoặc chuẩn bị các điều kiện để áp 

dụng, phổ biến; 

d) Chưa được cơ quan, đơn vị, cơ quan quản lý cấp trên quy định thành biện 

pháp thực hiện bắt buộc như tiêu chuẩn, quy trình, quy phạm… 

 

Phần II 

QUY ĐỊNH CỤ THỂ VỀ XÉT, CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN CẤP CƠ SỞ 

 

Điều 4. Hồ sơ công nhận sáng kiến 

1. Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến theo Phụ lục I ban hành kèm theo 

Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01 tháng 08 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ 

Khoa học và Công nghệ. 

2. Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến phải được tác giả ký và ghi rõ họ tên 

vào mục người nộp đơn ở trang cuối cùng của đơn; trường hợp sáng kiến có đồng 

tác giả thì tất cả các tác giả đứng tên ký đơn. 

3. Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ bản giấy, sử dụng phông chữ tiếng Việt 

Times New Roman và 01 bản điện tử (dạng PDF, không đặt mật khẩu). 

Điều 5. Thời gian tiếp nhận và xem xét tính hợp lệ, đánh giá đối tượng 

nêu trong đơn đề nghị công nhận sáng kiến 

1. Thời gian tiếp nhận Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến trước ngày 30/10 

hằng năm hoặc theo thông báo của Thường trực Hội đồng. 

2. Trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày tiếp nhận đơn yêu cầu công nhận sáng 

kiến, Phòng Hành chính – Quản trị có trách nhiệm xem xét đơn và thực hiện các 

nội dung sau: 
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a) Thông báo cho tác giả sáng kiến về thiếu sót của đơn yêu cầu công nhận 

sáng kiến để điều chỉnh, bổ sung; 

b) Thông báo cho tác giả sáng kiến về việc chấp nhận hoặc từ chối đơn. 

3. Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến được xem xét hợp lệ khi đáp ứng các 

quy định tại Điều 4 của Quy định này. 

4. Phòng Hành chính – Quản trị tiếp nhận đơn đề nghị công nhận sáng kiến 

phải có trách nhiệm đánh giá đối tượng nêu trong đơn theo quy định tại Điều 3 và 

Điều 4 Điều lệ Sáng kiến ban hành theo Nghị định số 13/2012/NĐ-CP và Điều 4 

của Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN và các quy định tại Quyết định này. 

Điều 6. Hội đồng sáng kiến  

1. Hội đồng sáng kiến do Chánh Văn phòng quyết định thành lập gồm: 

a) Chủ tịch Hội đồng là Chánh Văn phòng UBND tỉnh.  

  b) Phó Chủ tịch Hội đồng là Phó Chánh Văn phòng phụ trách công tác hành 

chính; 

c) Thành viên Hội đồng là Trưởng các phòng, ban, trung tâm (đơn vị) có 

trình độ chuyên môn về lĩnh vực có liên quan đến nội dung sáng kiến; 

d) Thư ký Hội đồng là công chức tham mưu công tác thi đua, khen thưởng 

của cơ quan Văn phòng; 

đ) Thường trực của Hội đồng là Phòng Hành chính – Quản trị. 

2. Nhiệm vụ của Hội đồng sáng kiến 

a) Tiếp nhận, xem xét, đánh giá và đề nghị Chánh Văn phòng quyết định 

công nhận sáng kiến cấp cơ sở theo các điều kiện và tiêu chuẩn quy định; 

b) Hướng dẫn các quy trình, thủ tục hồ sơ cho các cá nhân, đơn vị thuộc Văn 

phòng UBND tỉnh. 

3. Nhiệm vụ của thành viên Hội đồng  

a) Chủ tịch Hội đồng: 

- Lãnh đạo, chỉ đạo mọi hoạt động của Hội đồng; phân công nhiệm vụ cho từng 

thành viên của Hội đồng, đôn đốc và kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ được giao. 

- Quyết định triệu tập, chủ trì và kết luận các phiên họp Hội đồng (trường 

hợp vắng có thể uỷ quyền cho Phó Chủ tịch Hội đồng). 

- Ký, ban hành các văn bản của Hội đồng. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác thuộc trách nhiệm, quyền hạn của Chủ tịch 

Hội đồng. 

b) Phó Chủ tịch Hội đồng: 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-13-2012-nd-cp-dieu-le-sang-kien-135584.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-18-2013-tt-bkhcn-huong-dan-thi-hanh-dieu-le-sang-kien-205489.aspx
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- Giúp Chủ tịch Hội đồng trong công tác chỉ đạo, điều hành các hoạt động 

của Hội đồng; ký các văn bản của Hội đồng, thực hiện các nhiệm vụ, công việc 

khi được Chủ tịch Hội đồng uỷ quyền. 

- Chỉ đạo thành viên tổng hợp các tài liệu cần thiết về các sáng kiến để đưa 

ra thảo luận tại các cuộc họp xét duyệt của Hội đồng. 

- Chỉ đạo, hướng dẫn kiểm tra, đôn đốc tổ chức thực hiện theo quy định. 

c) Các thành viên Hội đồng: 

- Tham dự đầy đủ các phiên họp của Hội đồng theo quy định. Trường hợp 

vắng mặt không thể tham dự họp Hội đồng được, các thành viên Hội đồng phải 

báo cáo với Chủ tịch Hội đồng, đồng thời phải thực thực hiện đầy đủ các yêu cầu 

của phiên họp, gửi ý kiến của mình (bằng văn bản) tới hội nghị (qua Phòng Hành 

chính – Quản trị, bộ phận Thường trực của Hội đồng). 

- Nghiên cứu tài liệu để đưa ra ý kiến về những nội dung sẽ đưa ra thảo luận 

tại Hội đồng; thực hiện đúng các quy định của pháp luật về giữ bí mật thông tin 

liên quan đến sáng kiến. 

- Thẩm định đánh giá khách quan, trung thực, chính xác các sáng kiến của 

các tập thể, cá nhân trong cơ quan Văn phòng 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo sự phân công của Chủ tịch Hội đồng. 

4. Thường trực Hội đồng (Phòng Hành chính - Quản trị) 

a) Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, tổng hợp, rà soát và thẩm định sơ bộ hồ sơ 

đảm bảo theo quy định; 

b) Đề xuất về thời gian họp, chuẩn bị nội dung, phiếu đánh giá, cung cấp 

tài liệu đến các thành viên Hội đồng. Thông báo ý kiến của Hội đồng; hướng dẫn, 

triển khai các chủ trương, chỉ đạo của Chánh Văn phòng; trả lời thắc mắc của các 

tập thể, cá nhân về việc xét, công nhận Sáng kiến; 

c) Đảm bảo các điều kiện làm việc của Hội đồng; tổ chức triển khai thực 

hiện các kết luận tại phiên họp Hội đồng; 

d) Sau khi Hội đồng họp, thường trực Hội đồng hoàn thiện biên bản, thủ 

tục trình Chánh Văn phòng quyết định công nhận cho những trường hợp đủ điều 

kiện công nhận là sáng kiến cấp cơ sở; 

đ) Bảo quản, lưu trữ hồ sơ yêu cầu công nhận sáng kiến và các tài liệu kèm theo 

(nếu có), giữ bí mật thông tin cần được bảo mật theo yêu cầu của tác giả sáng kiến. 

5. Hội đồng được sử dụng con dấu của Văn phòng UBND tỉnh để thực hiện 

nhiệm vụ. 

Điều 7. Nguyên tắc và chế độ làm việc của Hội đồng sáng kiến 
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1. Nguyên tắc làm việc  

  Hội đồng làm việc theo chế độ tập thể, thực hiện nguyên tắc tập trung 

dân chủ. Quyết định của Hội đồng được thông qua theo nguyên tắc biểu quyết 

hoặc bỏ phiếu kín với ít nhất 2/3 ý kiến đồng ý của các thành viên Hội đồng. 

2. Chế độ làm việc  

a) Hội đồng họp định kỳ 1 lần/năm vào Quý IV hàng năm hoặc theo thông 

báo của thường trực Hội đồng. 

b) Tài liệu phục vụ cuộc họp Hội đồng được gửi tới các thành viên trước 

03 ngày theo lịch mời họp để các thành viên nghiên cứu thẩm định trước; 

c) Trường hợp cần thiết, Chủ tịch Hội đồng quyết định tổ chức cuộc họp 

bất thường; 

d) Các kỳ họp của Hội đồng chỉ tiến hành khi có đủ 2/3 thành viên tham dự; 

đ) Trường hợp không thể tiến hành họp Hội đồng, Thường trực Hội đồng 

báo cáo Chủ tịch Hội đồng và lập văn bản lấy ý kiến các thành viên Hội đồng; 

e) Trong trường hợp cần thiết, Hội đồng có thể mời thêm các thành phần 

khác không phải là thành viên Hội đồng cùng tham dự để trao đổi, thảo luận, phát 

biểu quan điểm của mình về các vấn đề Hội đồng quan tâm. Đại diện được mời 

không có quyền biểu quyết, bỏ phiếu tại phiên họp. 

Điều 8. Trình tự xét duyệt  

1. Thường trực Hội đồng sáng kiến cơ sở tiếp nhận hồ sơ, tổng hợp trình 

Hội đồng sáng kiến cơ sở họp xét. Đồng thời gửi bản tổng hợp đến các thành viên 

trong Hội đồng trước thời gian tổ chức họp xét 03 ngày để nghiên cứu, tham gia 

cho ý kiến đối với từng sáng kiến. 

2. Nội dung phiên họp: Thư ký Hội đồng thông qua bản tổng hợp các sáng 

kiến, các thành viên Hội đồng tham gia ý kiến nhận xét, đánh giá, Chủ tịch Hội 

đồng hoặc Phó Chủ tịch (được ủy quyền) kết luận, đánh giá, nhận xét chung. Thư 

ký thông qua biên bản cuộc họp. 

Điều 9. Công nhận, từ chối công nhận, hủy bỏ việc công nhận sáng kiến 

1. Người được công nhận sáng kiến 

a) Người được công nhận sáng kiến là tác giả trực tiếp tạo ra sáng kiến bằng 

chính lao động sáng tạo của mình. 

b) Người được công nhận là đồng tác giả sáng kiến là người cùng với tác 

giả trực tiếp tạo ra sáng kiến. 

2. Thời hạn công nhận sáng kiến 

Việc xét công nhận sáng kiến được thực hiện trong thời hạn 05 ngày làm 
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việc kể từ ngày Hội đồng thống nhất công nhận sáng kiến tại cuộc họp xét của 

Hội đồng.  

3. Công nhận sáng kiến 

Thường trực Hội đồng căn cứ kết quả xét công nhận sáng kiến, hoàn chỉnh 

hồ sơ trình Chánh Văn phòng quyết định công nhận sáng kiến.  

4. Từ chối công nhận sáng kiến  

a) Từ chối công nhận sáng kiến trong các trường hợp sau: 

- Hồ sơ yêu cầu công nhận sáng kiến không đáp ứng theo Quy định này. 

 - Sáng kiến không được Hội đồng thông qua. 

b) Việc từ chối công nhận sáng kiến do Thường trực Hội đồng sáng kiến 

thông báo bằng văn bản cho tác giả, trong đó nêu rõ lý do từ chối. 

5. Chánh Văn phòng có quyền quyết định hủy bỏ việc công nhận sáng kiến 

và thông báo cho tác giả, nhóm tác giả tạo ra sáng kiến khi phát hiện một trong 

các trường hợp sau:  

a) Người nộp đơn yêu cầu công nhận sáng kiến không phải là tác giả sáng 

kiến hoặc đồng tác giả sáng kiến; 

b) Sáng kiến trùng với sáng kiến đã được công nhận trước đó; 

c) Sáng kiến đó xâm phạm quyền sở hữu trí tuệ của người khác. 

 

Phần III 

QUY ĐỊNH CỤ THỂ VỀ XÉT, CÔNG NHẬN HIỆU QUẢ ÁP DỤNG VÀ  

KHẢ NĂNG NHÂN RỘNG CỦA SÁNG KIẾN CẤP CƠ SỞ 

 

Điều 10. Hồ sơ đề nghị công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân 

rộng của sáng kiến 

1. Tờ trình của đơn vị đề nghị xét công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng 

nhân rộng của sáng kiến. 

2. Giấy chứng nhận hoặc Quyết định công nhận sáng kiến. 

3. Giấy xác nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến ít 

nhất 02 cơ quan, đơn vị đã áp dụng sáng kiến (Theo mẫu Phụ lục 03 kèm theo 

Quyết định số 74/2025/QĐ-UBND ngày 29/9/2025 của UBND tỉnh). 

4. Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ bản giấy, sử dụng phông chữ tiếng Việt 

Times New Roman và 01 bản điện tử (dạng PDF, không đặt mật khẩu). 

Điều 11. Thời gian tiếp nhận hồ sơ 
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Điều 5  1. Sau 03 ngày làm việc tính từ khi sáng kiến được Chánh Văn phòng công 

nhận, đơn vị có sáng kiến được công nhận gửi hồ sơ đề nghị xét công nhận hiệu 

quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến về thường trực Hội đồng. 

2. Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, Thường trực 

Hội đồng có trách nhiệm xem xét hồ sơ, đồng thời thông báo cho tác giả/nhóm tác 

giả về hồ sơ, thủ tục còn thiếu và ấn định thời hạn bổ sung. 

3. Thường trực Hội đồng tiếp nhận hồ sơ đầy đủ theo Điều 10 quy định 

này, đồng thời có trách nhiệm bảo quản, lưu trữ tài liệu kèm theo (nếu có); giữ bí 

mật thông tin cần được bảo mật theo yêu cầu của tác giả/nhóm tác giả. 

Điều 12. Hội đồng xét công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân 

rộng của sáng kiến 

1. Hội đồng xét công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của 

sáng kiến cấp cơ sở do Chánh Văn phòng quyết định thành lập gồm: 

a) Chủ tịch Hội đồng là Chánh Văn phòng; 

  b) Phó Chủ tịch Hội đồng là Phó Chánh Văn phòng phụ trách công tác hành 

chính; 

c) Thành viên Hội đồng là Trưởng các phòng, ban, trung tâm trực thuộc; 

d) Thư ký Hội đồng là công chức tham mưu công tác thi đua, khen thưởng 

của cơ quan Văn phòng; 

đ) Thường trực của Hội đồng là Phòng Hành chính – Quản trị. 

2. Nhiệm vụ của Hội đồng 

a) Tiếp nhận, đánh giá, xét và đề nghị Chánh Văn phòng quyết định công 

nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến cấp cơ sở; 

b) Hướng dẫn các quy trình, thủ tục hồ sơ cho các cá nhân, đơn vị thuộc cơ 

quan Văn phòng; tham mưu Chánh Văn phòng trình Hội đồng công nhận hiệu quả 

áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến cấp tỉnh xét, công nhận (nếu tác giả, 

nhóm tác giả có nhu cầu và đủ điều kiện). 

3. Nhiệm vụ của thành viên Hội đồng  

a) Chủ tịch Hội đồng: 

- Tổ chức và chỉ đạo mọi hoạt động của Hội đồng, chịu trách nhiệm trước 

Chánh Văn phòng về hoạt động của Hội đồng. 

- Chủ trì các cuộc họp của Hội đồng; chỉ đạo chuẩn bị các nội dung cho các 

cuộc họp xét duyệt của Hội đồng. 
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- Ký, ban hành các văn bản của Hội đồng. 

b) Phó Chủ tịch Hội đồng: 

- Giúp Chủ tịch Hội đồng trong công tác chỉ đạo, điều hành các hoạt động 

của Hội đồng; ký các văn bản của Hội đồng, thực hiện các nhiệm vụ, công việc 

khi được Chủ tịch Hội đồng uỷ quyền. 

- Chỉ đạo thành viên tổng hợp các tài liệu cần thiết về các sáng kiến đề nghị 

công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến cấp cơ sở để 

đưa ra thảo luận tại cuộc họp xét duyệt của Hội đồng. 

- Chỉ đạo, hướng dẫn kiểm tra, đôn đốc tổ chức thực hiện theo quy định. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Chủ tịch Hội đồng phân công. 

c) Các thành viên Hội đồng: 

- Có trách nhiệm tham dự đầy đủ các cuộc họp của Hội đồng. 

- Tham gia ý kiến nhận xét, đánh giá sáng kiến có hiệu quả áp dụng và khả 

năng nhân rộng cấp cơ sở. 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo sự phân công của Chủ tịch Hội đồng 

4. Thường trực Hội đồng. 

a) Tiếp nhận hồ sơ, tổng hợp, rà soát và thẩm định sơ bộ hồ sơ đảm bảo 

theo quy định; 

b) Đề xuất về thời gian họp, chuẩn bị nội dung, phiếu đánh giá, cung cấp 

tài liệu đến các thành viên Hội đồng. Thông báo ý kiến của Hội đồng; trả lời thắc 

mắc của các tập thể, cá nhân về việc xét, công nhận; 

c) Đảm bảo các điều kiện làm việc của Hội đồng; tổ chức triển khai thực 

hiện các kết luận tại phiên họp Hội đồng; 

d) Sau khi Hội đồng họp, thường trực Hội đồng hoàn thiện biên bản, trình 

Chánh Văn phòng quyết định công nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng 

của sáng kiến cấp cơ sở; 

đ) Bảo quản, lưu trữ hồ sơ và các tài liệu kèm theo (nếu có), giữ bí mật 

thông tin cần được bảo mật theo yêu cầu của tác giả/nhóm tác giả. 

5. Hội đồng được sử dụng con dấu của Văn phòng UBND tỉnh để thực hiện 

nhiệm vụ. 

Điều 13. Nguyên tắc và chế độ làm việc của Hội đồng 

1. Nguyên tắc làm việc  

a) Hội đồng làm việc theo chế độ tập thể, thực hiện nguyên tắc tập trung 
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dân chủ; thảo luận công khai và biểu quyết thống nhất trong tập thể;  

b) Thành viên Hội đồng chịu trách nhiệm cá nhân về kết quả đánh giá của 

mình và trách nhiệm tập thể về kết luận chung của Hội đồng; bỏ phiếu đánh giá 

hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến cấp cơ sở;  

c) Các cuộc họp Hội đồng phải được lập thành Biên bản trong đó phản ánh đầy 

đủ ý kiến của các thành viên, kết quả bỏ phiếu kín của các thành viên Hội đồng; 

d) Phiên họp của Hội đồng được thực hiện khi có ít nhất 2/3 số thành viên 

dự họp. 

2. Chế độ làm việc  

a) Hội đồng họp định kỳ 1 lần/năm sau khi có quyết định công nhận sáng 

kiến cấp cơ sở; 

b) Tài liệu phục vụ cuộc họp Hội đồng được gửi tới các thành viên trước 

03 ngày theo lịch mời họp để các thành viên nghiên cứu thẩm định trước. 

c) Trường hợp cần thiết, Chủ tịch Hội đồng quyết định tổ chức cuộc họp 

bất thường. 

d) Trường hợp không thể tiến hành họp Hội đồng, Thường trực Hội đồng 

báo cáo Chủ tịch Hội đồng và lập văn bản lấy ý kiến các thành viên Hội đồng; 

e) Khi cần thiết, Hội đồng mời cá nhân đề nghị xét công nhận phạm vi ảnh 

hưởng và hiệu quả áp dụng của sáng kiến đến giải trình và làm rõ về phạm vi và 

hiệu quả mang lại khi áp dụng sáng kiến. 

Điều 14. Trình tự xét công nhận  

1. Thường trực Hội đồng tiếp nhận hồ sơ, tổng hợp, trình Hội đồng họp xét. 

Đồng thời gửi bản tổng hợp và các tài liệu liên quan đến các thành viên trong hội 

đồng trước thời gian tổ chức họp xét 03 ngày để nghiên cứu cho ý kiến đối với 

từng sáng kiến. 

2. Thư ký Hội đồng thông qua bản tổng hợp các sáng kiến đề nghị công 

nhận hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng của sáng kiến cấp cơ sở, các thành 

viên Hội đồng tham gia ý kiến nhận xét, đánh giá (theo Phụ lục số 05 kèm theo 

Quyết định số 74/2025/QĐ-UBND ngày 29/9/2025 của UBND tỉnh). Sáng kiến 

có hiệu quả áp dụng và khả năng nhân rộng được đánh giá “Đạt” khi 2/3 thành 

viên Hội đồng đánh giá đạt trở lên. Chủ tịch Hội đồng hoặc Phó Chủ tịch (được 

ủy quyền) kết luận, đánh giá, nhận xét chung. Thư ký Hội đồng thông qua Biên 

bản cuộc họp. 

3. Căn cứ kết quả họp xét, trong vòng 03 ngày làm việc, Thường trực Hội 

đồng hoàn thiện các hồ sơ, tài liệu liên quan trình Chánh Văn phòng ban hành 
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quyết định công nhận. 

4. Trường hợp không được công nhận, Thường trực Hội đồng thông báo 

cho tác giả/nhóm tác giả sáng kiến biết và nêu rõ lý do không đạt. 

 

Phần IV 

CHI PHÍ CHO HỘI ĐỒNG SÁNG KIẾN VÀ ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

 

Điều 15. Chi phí cho Hội đồng sáng kiến 

Nguồn kinh phí, nội dung và mức chi từ ngân sách nhà nước để chi cho Hội 

đồng sáng kiến thực hiện theo quy định tại Nghị quyết số 59/2022/NQ-HĐND 

ngày 09/12/2022 của HĐND tỉnh Lai Châu. 

Điều 16. Điều khoản thi hành 

1. Các nội dung khác không quy định trong Quy định này được thực hiện 

theo quy định tại Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02/3/2012 của Chính phủ 

ban hành Điều lệ Sáng kiến và Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01/8/2013 

của Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn thi hành một số quy định của Điều lệ 

Sáng kiến được ban hành theo Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02/3/2012 của 

Chính phủ và các văn bản có liên quan của Trung ương, của tỉnh theo quy định 

của pháp luật. Quyết định số 18/2020/QĐ-UBND ngày 02/6/2020 và được sửa 

đổi, bổ sung tại Quyết định số 74/2025/QĐ-UBND ngày 29/9/2025 của UBND 

tỉnh Lai Châu. Trường hợp các văn bản dẫn chiếu tại Quy định này được sửa đổi, 

bổ sung, thay thế thì thực hiện theo các văn bản sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế. 

 2. Thường trực Hội đồng chịu trách nhiệm hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc 

thực hiện Quy định này; định kỳ hàng năm báo cáo tổng hợp kết quả hoạt động 

sáng kiến theo quy định. 

3. Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh vướng mắc, bất cập cá nhân, 

đơn vị phản ánh về Thường trực Hội đồng để được hướng dẫn hoặc tổng hợp, báo 

cáo Thường trực Hội đồng xem xét, điều chỉnh, sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./. 

 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-13-2012-nd-cp-dieu-le-sang-kien-135584.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-18-2013-tt-bkhcn-huong-dan-thi-hanh-dieu-le-sang-kien-205489.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-13-2012-nd-cp-dieu-le-sang-kien-135584.aspx
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