Mdu 2 -QCLV
PANG BO ... DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY®....
*
S6 -QC/bU .,Ngay thang nam 20...
QUY CHE LAM VIEC
Cua Chi dy, Chi b @ ...... khoa....., nhiém ky......

- Can cu biéu 1é bang Cong san Viét Nam;

- Cin ctr Quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung wong vé thi hanh Diéu 1é
Dang; Hudng dan cia Ban Bi thu vé mot s6 van dé cy thé thi hanh Diéu 1é Dang;

- Can ¢t Quy dinh s6® -QD/TU, ngay 01/7/2026 cua Ban Thuong vu
Tinh @ty vé chirc nang, nhiém vy, mdi quan hé coNg tAC CA........o..evvverrerreennee, ;

- Can ctr Cong van s6 -CV/TU, ngdy  /7/2026 ctia Ban Thuong vu Tinh
iy huéng dan khung quy ché lam viéc mau ctia dang iy bd phan, chi oy, chi
b0 truc thuoc;

- Can ctr Quy ché lam viéc ctia Ban chdp hanh Pang bo® ...... khoa....,
nhiém ky 20...-20....

Xét @& nghi caa Chi ay, Chi bo®........ Pang ty (Ban Thuong vu Pang
iy xa, phuong)®....... ban hanh Quy ché lam viéc caa Chi uy, Chibo ©..........
nhu sau.

Chuong | )
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TAP THE

Piéu 1. Nhiém vu, quyén han ciia Chi b true thudce

1. Thuc hién sy Ianh dao ctia Bang trén cdc mat cong tac cia co quan,
don vi, doanh nghiép, thon, ban, t6 dan pho theo quy dinh.

2. Lanh dao thuc hién cac nhiém vu cua Chi bg theo quy dinh.

(0. ). ) Ten dang ty co s¢ hodc dang uy cap trén truc tiép to chic co so dang

@. ). () Tén Chi b truc thuoc

@) ®) Quy dinh s 25-QD/TU hoic Quy dinh s6 26-QD/TU hoac Quy dinh sb 27-QB/TU hoic Quy dinh s 28-
QDb/TU cua Ban Thuong vu Tinh uy.
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(Cu thé hoa theo Piéu 3, Piéu 4, Piéu 5, Piéu 6, Diéu 7, Diéu 8 Cac
Ouy dinh ® ciia Ban Thirong vu Tinh iy vé chire ndng, nhiém vy, méi quan hé
cong tac cua Chi bg truc thudc trong co quan, don vi sw nghiép cong ldp,
doanh nghiép, thén, bdn, té dan phé cho phit hop thuec tién ciia Chi b9).

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han cia Chi iy (néu cd)

1. Chi ty dugc Dai hoi Chi b bau ra dé thay mat Chi b thyc hign mot
50 nh1ern vu gura hai ky dai hoi. Chi uy chiu trach nhiém truéc Chi bo, cap
Uy cap trén tryuc tiép vé cac mat cong tac cua Chi bd; co trach nhlem dé ra cac
bién phap lanh dao va to chire thye hién c6 hleu qua nghi quyét Dai hoi Chi
bd va cac chi thi, nghi quyét ctia cdp Gy cip trén; lanh dao thuc hién céc
nhiém vu cua Chi bd.

2. Lanh dao, chi dao xay dung va td chuc thuc hién chuong trinh cong
tac thang, quy, 6 thang, nim va toan khéa cua Chi bo; phan cong cong tac doi
vO1 cac df’)ng chi Chi uy vién; thdo luan, chuan bi cac noi dung nhu béo cao,
nghi quyét... trinh Chi bd xem xét, quyét dinh.

3. Pho bién, quén triét chi thi, nghi quyét, cac quy dinh ciia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc, chu truong, nhiém vu, ké hoach cong tac cua
co quan, don vi, doanh nghiép, thon, ban, td dan phé cho can by, dang vién,
ngudi lao dong va nhan dan; nam chic dién bién tu tuéng cta can bo, dang
vién, nguoi lao dong va nhan dan; gido duc, boi dudng nang cao nhan thirc
chinh tri va nang luc cong tac cho can bd, dang vién.

4. Tham gia xay dung va lanh dao thuc hién cac chu truong theo tham
quyén vé kién toan t6 chirc, sap xép bo may, cong tac can bd va quy ché hoat
dong cua co quan, don vi, doanh nghiép, thon, ban, to dan pho.

5. Chuan bi vin kién, nhan sy Chi uy, cic diéu kién can thiét va quyét
dinh triéu tap Pai hdi Chi bd theo quy dinh cua Diéu I¢ Pang, chi thi, hudng
dan cua cap uy cap trén.

6. Lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat, ky luat Pang theo Quy
dinh, huéng dan cia Trung wong va cap uy cap trén.

7. Lanh dao cac t6 chuc chinh tri - xa hdi co quan, don vi, thon, ban, t6
dan phd vé phuong hudng, nhiém vy, tu tuéng, t6 chuc, can b dé thuc hi¢n
tot chirc nang, nhi¢ém vu theo luéat dinh va Diéu 1€ cua t6 chirc (néu co).

Can cir Diéu 1é6 Dang, Huéng dan thi hanh Piéu 1é Pang, cdc quy
dinh, hwéng dan ciia Trung wong va cdc quy dinh ciia Ban Thuong vu Tinh
uy vé chirc nang, nhiém vu, moi quan hé cong tac cua cac Chi bo truc thuoc,
ddng bé bo phdn, cap iy c¢é tham quyén cu thé héa nhiém vy cia Chi iy cho
phu hop.
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Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CA NHAN

DPieu 3. Nhiém vu, quyén han cia dang vién

Thue hién tot nhiém vu, quyén han cia dang vién theo quy dinh cua
bicu 1€ Bang va cac nhiém vu do Chi bd, co quan, don vi, doanh nghiép,
thén, ban, t6 dan pho, to chirc chinh tri - xa hoi ma minh tham gia phan cong.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Chi iy Vién (néu cé)

cung véi viéc thuc hién noi dung duoc quy dinh tai Biéu 3, Chi uy vién
¢ nhiém vy, quyen han sau:

1. Tham gia cung tap thé Chi uy thuc hién tét nhiém vy, quyén han cua
cap uy theo quy dinh cia Quy ché nay; chiu trach nhiém trudc cp uy, Chi bo
vé linh vuc, nhiém vu dugc phan céng phu trach.

2. Chi dong nghién ctru, dé xuat, phan anh kip thoi véi cap uy vé dién
bién tu twong va hoat dong cua cac dang vién lién quan dén cong tac xay
dung Dang, xay dung co quan (hodc don vi, doanh nghiép, thén, bdn, té dan
pho), doan thé, thuc hién quy ché, ndi quy, nhiém vu, ché do, chinh sach.

3. Néu cao trach nhiém thuc hién nhiém vu duoc giao; xay dung doan
két noi b, thuc hién tét ché do tu phé binh va phé binh; tu dudng, rén luyén
dao duc, 16i séng, gwong mau chap hanh chu truong, duong 16i, nghi quyét,
chi thi caa Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

4. Tham du day da cac cudc hop Chi uy, Chi bo; néu cao trach nhiém
dong gop ¥ kién vao cac chi truong, nghi quyét, quyét dinh 1anh dao caia Chi bd.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia bi thw Chi bd

Cung véi viéc thuc hién noi dung duge quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Bi
thu Chi bo cé nhiém vy, quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém truéc Chi ay, Chi bo va cap ay cap trén truc tiép vé
toan bo hoat dong cua Chi bo. Phy trach chung va lanh dao truc tiép mot sb
linh vuc cong tac: Cong tac chinh tri, tu tedng; cng tac to chic, can bo (néu
cd); tai chinh va bao vé chinh tri ndi bo.

2. Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam, hang
quy va chi dao, kiém tra tinh hinh thuc hién nhiém vu caa Chi ay, Chi bo.

3. Chu tri, két luan cac cudc hop cua Chi ty, Chi bo; chu tri giai quyét
cdng viéc chung cua Chi bo; dé xuat nhiém vu trong tdim dwa ra Chi ay, Chi
bo thao luan, xem xét, quyét dinh theo tham quyén hoic béo céo xin Y kién
CAp y cap trén tryuc tiép; bao dam cho sinh hoat cia Chi bo ding thoi gian,
dung thu tuc, ding nguyén tac; xay dung khoi doan két, théng nhat trong Chi
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bo. Trién khai, van hanh c6 hiéu qua phan mém “Sé6 tay dang vién dién tu”
theo Quy dinh cta Ban Bi thu vé st dung trng dung So6 tay dang vién dién tu.

4. Thay mat Chi ay, Chi bo thuong xuyén gitt moi quan hé chat ché véi
cap uy cap trén truc tiep,... (doi voi cac Chi bg trong cac co quan, don vi,
doanh nghigp giz moi quan hé chat cheé voi lanh dao co quan, don vi, doanh
nghiép va vai cap uy dia phuwong noi cé can bg, dang vién cua Chi bo noi cur
trii va noi tru So co quan, don vi, doanh nghiép dong trén dia ban).

5. Uy quyén cho Phé Bi thu chi dao, giai quyét nhitng cong viéc can
thiét, dot xuat trong pham vi trach nhiém, quyén han caa Chi ay, Chi bo.
Thay mat Chi uy, Chi b6 duyét, ky cac van ban theo tham quyen.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chi uy, Chi bo giao.

(Cac nhiém vy, quyén han khac do cdp iy cu thé hda cho phu hep thuc
tien, bdo dam dung cdc quy dinh cia Dang).

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia phé bi thw (néu cé)

Cung véi viéc thuc hién ndi dung duoc quy dinh tai Biéu 3, Biéu 4, pho
bi thu c6 nhiém vu, quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém truéc Chi uy, Chi bd va ddng chi Bi thu Chi bo vé
nhitng nhiém vu duoc phén cbng, uy quyen.

2. Giup bi thu xtr ly cong viéc thuong xuyén cua Chi bo cong viéc do Bi
thu Chi b uy quyén. Ky cac van ban cua Chi bo thudce linh vuc phu trach va
khi duge bi thu uy quyén.

3. Tryc tiép phu trach cong tac kiém tra, giam sat caa Chi bo. Phu trach
cac t6 chic chinh tri - xa hoi (néu co).

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chi uy, Chi bg, Bi thu Chi bd
phan cong.

(Cac nhiém vy, quyén han khac do cdp sy cu thé hda cho phi hop thuc
tien, bdo dam dung cdc quy dinh cia Dang).

_ Chuong II1 .
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Dieu 7. Nguyén tiac lam viéc

1. Chap hanh nghiém Cuong linh chinh tri, Biéu I& Pang, nghi quyét, chi
thi, quy dinh, két luan cua Trung wong va ctia cap uy cap trén; béo céo va
chiu trach nhiém vé hoat déng caa Chi ay, Chi b trude dai hoi va cap ay cap
trén. Chi ay, Chi bo 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé 1anh
dao, ca nhan phu trach, quyét dinh theo da s6; cac nghi quyét, chi thi, quyét
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dinh, két luan dung chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc; nhitng van dé thuoc tham quyén quyét dinh cua tap thé néu cé
y kién khac nhau thi biéu quyét va quyét dinh theo nguyén tic thiéu sé phuc
ting da s, ¥ kién thiéu s6 duoc bao lwu va cé thé phan anh 18n cép trén,
nhung khéng duoc tuyén truyén, phd bién ra bén ngoai, dong thoi chap hanh
nghi quyét.

2. Thuc hién ty phé binh va phé binh; ludn néu cao tinh than doan két,
trach nhiém, guong mau thuc hién tt chac trach, nhiém vu duoc giao; gan
b6 mat thiét voi quan chdng, nhan dan; trung thuc, thang than, cau thi véi
tinh than dong chi; phéat huy tinh chi dong, d6i méi, sang tao, dam nghi, dam
lam, dam chiu trach nhiém cua tap thé va ca nhan, nhat 1a dong chi bi thu.

3. Tang cuong cong tac ty kiém tra, giam séat va ky luat dang; gitr viing
ky luat, Ky cuong; kién quyét chong tu tuong beé phal chu nghia ca nhan, bao
thi, quan liéu, tham nhiing, lang phi, tiéu cuc, mat doan két noi bo.

Piéu 8. Thuc hién chuwong trinh cong tac, sinh hoat

1. Chi ay, Chi b t6 chic sinh hoat thuong ky mdi thang maot lan; khi
can thiét, Chi ay, Chi bd t6 chuc sinh hoat dét xuat theo noi dung, yéu cau:
do d6ng chi bi thu Chi bo triéu tap.

2. Cac cudc hop Chi ay, Chi bo phai chuan bi ky ludng vé noi dung
va thong bao dén cac dong chi Chi uy vién, dang vién trong Chi bo (it
nhat 01 ngay d6i véi Chi bo khoéng an dinh thoi gian hop cu thé), trir cudc
hop dot xuat.

Picu 9. Ché @9 thong tin bao cao, hoc tip, biao mat, sinh hoat truc
tuyén (néu co)

1. Chi uy hoac Bi thu Chi b xdy dung bao cao cua Chi bo thuong ky
hoic dot xuat, chuyén dé giri dang ty cap trén truc tiép ding thoi gian quy
dinh hoic theo yéu cau caa cap trén.

2. Chi uy hogc Bi thu Chi bg kip thoi thong tin cho dang vién trong Chi
b ve chu truong, duong 16i cua Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc,
cac van ban cua cap trén.

3. Mdi dang vién phai thuong xuyén trau doi vé pham chat dao dirc cach
mang, hoc tap nang cao trinh d chuyén mon, ly luan chinh tri va nang luc
hoat dong thuc tién nhiam hoan thanh chuc trach, nhiém vu. Tham gia nghiém
tlc cac budi sinh hoat, hoc tap theo quy dinh.

4. Tat ca dang vién ni, viét va lam ding chu truong, duong 16i cua
bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; thuc hién nghiém quy dinh vé bao
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mat thdng tin cta Pang va Nha nuéc; ¢ trach nhiém giao nop, cung cap,
khai thac thong tin, tai liéu dting quy dinh.

5. Ddi véi Chi bo thyc hign sinh hoat dang tryc tuyén, can bao dam ndi
dung, cach thirc sinh hoat dang va van dé an ninh mang theo quy dinh.

Piéu 10. Ché dd ban hanh, quan Iy viin ban

1. Van ban cua Chi uy, Chi b duoc trién khai thuc hién téi co quan, don
vi, doanh nghiép, t6 chtrc chinh tri - xa hoi c6 lién quan va dang vién trong
Chi bo. Cac dong chi Chi uy Vién hodc bi thu Chi bo cé trach nhiém chi dao,
Kiém tra, giam sat, don doc thuc hién trén linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Van ban cua Chiuy, Chi b phai bao dam dung thé thire theo quy dinh
cta Pang, ky ban hanh ding tham quyén va dugc phéat hanh, quan 1y, luu trix
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Ché dé tw phé binh, phé binh va chat van

1. Viéc kiém diém tap thé, ca nhan hang nam caa Chi uy, bi thu, pho bi

thu (néu c6) va dang vién thuc hién theo quy dinh va huéng dan cua cap uy
cap trén.

2. Cac dang vién chu dong, kip thoi tham gia gop y kién véi Chi uy, bi
thu, pho bi thu (néu c6) va cac dang vién khac khi phat hién co thiéu sot,
khuyét diém hozc c6 phan anh cua can bo, dang vién, nguoi lao dong, quan
chung va nhan dan.

3. Trong céc cugc hop Chi uy, Chi b can danh thoi gian thich hop dé
cac dong chi Chi uy vién, dang vién thuc hién chat van va tra loi chat van
theo quy dinh.

Diéu 12. Ché df cdng tac co s, tiép xdc véi can b, dang vién, ngudi
lao dong, quan chung, nhan dan

1. Chi wy hogc dong chi Bi thu Chi by chu dong xay dung ké hoach lam
ViéC V41 co quan, don vi, doanh nghiép, khu dan cu, to chirc chinh tri - xa h@i
c6 lién quan trong co quan, don vi, doanh nghiép, khu dan cu va tiép xuc, doi
thoal truc tiép vai can b, dang vién, ngudi lao dong, quan ching, nhan dan.

2. Chi uy hoac dong chi Bi thu Chi bd chii dong xay dung ké hoach, nam
chic tinh hinh & cic co quan, don vi, doanh nghiép, khu dan cu, to chirc
chinh tri - xa héi, linh vuc dugc phan cong phu trach; gap gd, lang nghe tam
tu, nguyén vong, dé xuat, kién nghi cua cén bo, dang vién, ngudi lao dong,
quan ching, nhan déan; phan &nh vé Chi uy hoac dong chi bi thu Chi bo
nhitng van d& méi phat sinh dé Chi uy hOaC dong chi bi thu Chi bo cd bién
phap giai quyét kip thoi hodc bao céo cap ay cap trén, cac co quan co tham
quyén. Thuc hién cong tac tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 céo theo
quy dinh.
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Pieu 13. Ché @p to chire so két, tong két

1. Cin ctr quy dinh va yéu cau cong tac lanh dao, chi dao, Chi by, Chi uy
ban hanh chuong trinh, ké hoach va t6 chue so ket tong két viéc thuc hién
nghi quyet chi thi, quy dinh, ket luan cua cap uy cap trén va cua chi bo; béo
C40 VoI cap ty cAp trén truc tiép va théng bao cho dang vién trong chi bo theo
quy dinh.

2. Chi uy hogc dong chi Bi thu Chi b xay dung béo céo va chuan bi noi
dung so ket, tong ket cac nghi quyet, chi thi, quy dinh, két luan cua cap uy
cap trén va cuaa chi bo.

Piéu 14. Ché d¢ kiém tra, giam sat

1. Chi b thyc hign nhiém vu kiém tra, gidm sat theo quy dinh cua cap
trén. K&t qua kiém tra, giam sat dugc thong bao dén toan thé dang vién trong
chi bo.

2. Bang vién c6 quyén chat van va yéu cau duoc tra Ioi chat van theo
quy dinh cua biéu I¢ Pang va cac quy dinh, hudng dan cta Trung uong.

Piéu 15. Tai chinh ciia Chi b

1. Tai chinh cta Chi bo la ngu0n thu tr dang phi cua dang vién dugc

trich lai ty & theo quy dinh; tir ngudn hd tro cua cap trén va cac nguon thu
hop phép khac (néu co).

2. Viéc quan 1y, sir dung tai chinh phai dam bao dung nguyén tic, ché do
dugc quan 1y chat ché va phai dugc cong khai, minh bach.

' Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 16. Méi quan hé cong tac

1. Pi véi dang uy cap trén tryc tiép.

2. D6i v6i nguoi diung dau co quan, don vi, doanh nghiép, ngudi quan Iy
doanh nghiép.

3. Poi véi céc to chc chinh tri - x& hoi (néu co).

4. Pdi véi cac to chire dang khac ciing truc thude dang ty cap trén truc tiép.

5. Di véi cap uy va chinh quyén dia phuong noi ¢é tru s& co quan, don
vi, doanh nghi¢p va noi cd can bg, dang vién cua co quan, don vi, doanh
nghiép cu tra. Doi vai to chirc dang noi dang vién dang cong tac trong viéc
quan ly, nhan xét, danh gia dang vién tai noi cu tra.

(Cac moi quan hé céng tac dwoc cu thé hoa cac diéu trong “Chuong III.

Moi quan hé cong tac” cac Quy dinh so 25, 26, 27, 28-OD/TU, ngay
01/7/2026 cua Ban Thuwong vu Tinh uy cho phu hop voi thuc tién).
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) ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. To chirc thue hién

1. Cac dong chi Chi iy vién, bi thu, pho bi thu, dang vién trong Chi bo
va cac to chire, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién quy ché nay.

2. Chi uy, bi thu, ph6 bi thu thuong xuyén theo doi, kiém tra, giam sat
viée to chire thyc hién quy ché lam viéc; dé xuat stra doi, bd sung khi can
thiét; cudi nhiém ky tong két, danh gia tinh hinh thuc hién quy ché 1am viéc.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky .......

Noi nhan: (Cu thé cho phii hop) T/M PANG UY (BAN THUONG VU
“e DANG UY)

- Luu (VP Bang uy).
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