Khung Quy ché Iam vife'HhEY ciia
(Kem theo Cong van so 1502-CK{ W@Zé cua Ban Thuong vu Tinh uy)

Mdul -QCLV
PANG BO ... DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY®....
*
S6 -QC/bU .,Ngay thang nam 20...
QUY CHE LAM VIEC
Cua Diang iy bo phan@ ...... khéa....., nhiém Kky......

- Can cu biéu 1é bang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Quy dinh ctia Ban Chip hanh Trung wong vé thi hanh Diéu 1é
Péng; Huéng dan ciia Ban Bi thu vé mot s van dé cu thé thi hanh Diéu 1¢ Péang;

- Can ¢t Quy dinh s6 29-QB/TU, ngay 01/7/2026 cua Ban Thudng vu Tinh
uy ve chirc nang, nhiém vy, moi quan hé cong tac caa dang bo b phan co quan,
don vi;

- Can ctr Cong van s -CV/TU, ngdy  /7/2026 ctia Ban Thuong vu Tinh
iy Huéng dan khung quy ché 1am viéc mau ciia dang iy bo phan, chi uy, chi
b0 truc thuoc;

- Can ctr Quy ché lam viéc ctia Ban chdp hanh Pang bo® ...... khoa....,
nhiém ky 20...-20....;

Xét d& nghi cua Pang ty bo phan®.......Pang ay ©......ban hanh Quy ché
lam viéc cua Bang ay bo phan®.......... nhu sau.

Chuong | )
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TAP THE

Piéu 1. Nhiém vu, quyén han ciia Pang ity

1. Pang uy 1a co quan lanh dao ciia Pang bo bd phan (viét tat la Ddng
bo) gitra hai ky dai hoi; c6 trach nhi€ém quan triét va to chirc thuc hién cac
chu truong, nghi quyét, chi thi, két ludn cta cap uy cap trén va nghi quyét
dang bo cap minh; Ianh dao, thuc hi€n cac nhiém vu cua dang bo.

(1. ). 6) Tgn dang oy co s&
@.4). () Tén dang bo bo phan
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2. Giai quyét nhitng cong viéc thuong xuyén ctia Pang iy, nhimg van dé
dot xuat phat sinh gitra hai ky hop Pang uy. Thuc hi¢én nhiém vu theo su chi
dao cta cap trén, theo quy ché 1am viéc. Quyét dinh chwong trinh lam viéc,
cong tac thang, quy, 6 thang, ndm va toan khoa cua Pang uy, Pang bd; phan
cong cong tac ddi voi cac dong chi dang Gy vién; thao luan, chuan bi cac noi
dung nhu bao cdo, nghi quyét... trinh Pang bd xem xét, quyét dinh.

3. Triéu tap, t6 chire cac cuge hop thuong ky cua Dang uy, Pang bo béo
c4o tinh hinh va dé xuat nhitng chu trwong chi dao tiép theo.

4. Thyc hién cong tac kiém tra, giam sat, ky luat Bang theo Quy dinh,
huéng dan cia Trung uong va cap iy cap trén; dai hoi cua céc chi bo tryc
thudc; chi dao dai hoi cua céc to chie chinh tri - xa hoi ¢ co quan, don vi;
quan ly tai chinh cia Bang bo.

5. T6 chirc thyc hién viéc quan triét, cu thé hoa, so két, tong ket viéc thuc
hién cac chu truong, chi thi, nghi quyét ctia Pang ty va cta cip Uy cap trén.

Lanh dao thyc hién cac nhiém vy cua dang bé (Cu thé hoa theo Diéu 3,
Piéu 4, Piéu 5, Piéu 6, Diéu 7, Biéu 8 ciia Quy dinh sé 29-0P/TU, ngay
01/7/2026 cua Ban Thuwong vu Tinh uy vé chike nang, nhiém Vu, Mo guan h¢
cOng tac cua dang bo bo phan co quan, don vi).

Chwong |1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CA NHAN

Dicu 2. Nhiém vu, quyén han cua dang uy vién

Cung véi viéc thuc hién cac nhiém vu caa dang vién, cac dong chi dang
uy vién cé nhiém vy, quyeén han sau:

1. Tham gia cuing tap thé Pang ay thuc hién tét nhiém vu, quyén han cua
Pang uy theo quy dinh cia Quy ché nay; chiu trach nhiém truéc Pang uy,
Pang bd vé linh vuc, nhiém vu dugc phan céng phu trach; ¢ trach nhiém
tham gia x4y dung cac t6 chitc dang trong sach, vimg manh ¢ don vi minh
sinh hoat hodc dugc phan cong phu trach.

2. Chu dong nghién ctru, dé xuat, phan anh kip thoi voi Pang ay vé
dién bién tu tuéng va hoat dong cua dang vién lién quan dén cong tac xay
dung Pang, xay dung co quan, don vi, doan thé, thuc hién quy ché, noi
quy, nhiém vu, ché do, chinh sach. Cé trach nhiém cung Pang uy kiém tra,
giam sat va chi dao viéc thi hanh nghi quyét ctia Pang uy vé linh vuc cong
tac dugc phan cong.

3. Chap hanh nghiém sy phan cong, diéu dong cta Pang uy hoic co
quan c6 thim quyén. Tham gia vao cac nhom chuyén dé theo quyét dinh cta
Pang uy. Néu cao trach nhiém thuc hién nhiém vu duoc giao; xay dung doan
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két noi b, thuc hién tét ché do ty phé binh va phé binh; tu dudng, rén luyén
dao duc, 16i song, guong mau chap hanh chu truong, duong 16i, nghi quyét,
chi thi caa Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

4. Tham gia day du cac ky hop cua Pang uy, thao luan va biéu quyet cac
van dé thudc tham quyén quyét dinh ctua Pang uy; chi dong dé xuat voi
bang uy cac chu truong, nhi€ém vu, gidi phap lanh dao, chi dao thuc hién vé
linh vuc cong tac dugc phan cong phu trach va nhiing van dé co lién quan
dén nhiém vu chinh tri cua Dang bo; dugc bao luu y kién nhung phai chép
hanh nghi quyét di thong qua. Xay dung va thuc hién t6t chuong trinh, ke
hoach cong tac hang thang, nam, nhiém ky; tuyét (1‘01 tuan tha cic nguyén tic
t6 chtrc va hoat dong ctia Pang, nhat 13 nguyén tic tap trung dan chi trong
sinh hoat Pang.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Bi thw Pang iy

Cung vai thuc hién cac nhiém vu cta dang vién va noi dung dugc quy
dinh tai Diéu 2, Bi thu Dang uy con c6 nhiém vu, quyén han sau:

1. La ngudi ding dau Pang Uy, chiu trach nhiém cao nhét truéc Pang
y; cung Pang uy chiu trach nhiém trudc cap uy cap trén truc tiép, trudc
bang bo minh va can bg, dang vién & co quan, don vi minh.

2. Phu trach chung, chu tri, két luan céc cudc hop caa Pang ty, Pang bo:;
giai quyet cong viéc chung cua Dang bo; dé xuat nhiém vy trong tim dua ra
bang uy, bang bd thao luan, xem xét, quyét dinh theo tham quyén hoic bao céo
xin y kién cap uy cap trén tryc tiép; bao d¢am cho sinh hoat cua bang uy dang
thoi gian, thi tuc, nguyén tac; xay dung khéi doan két, théng nhat trong tap thé
Dang ty, Dang bo. Lanh dao, chi dao cong tac trién khai, van hanh c6 hiéu qua
phan mém “S6 tay dang vién dién tir’ theo Quy dinh ctia Ban Bi thu vé sir
dung @&ng dung S6 tay dang vién dién tu.

3. Chi dao viéc thuc hi¢n nhiém vu trong tam cua Pang bo; truc tiép chi
dao cong tac xay dung Pang, cong tac kiém tra, giam sat, cong tac to chirc can
bo va bao vé chinh tri noi bo.

4. Duyét, ky cac van ban ciua Pang uy theo thAm quyén; uy quyén cho
dong chi Pho Bi thu, Pang ty vién theo ddi, giai quyét nhitng cong viéc can
thiét, dot xuat trong pham vi cdng tac cia Dang bo. Gitt mdi quan hé chit ché
véi Cap uy cap trén truc tiép, lanh dao co quan, don vi va voi cap uy dia
phuong noi ¢6 can by, dang vién ctaa dang bo bo phan cu tra va noi tru Sé co
quan, don vi dong trén dia ban.

5. Thuc hién cac nhiém vy khac do Bang iy va cap ty cap trén giao.

(Cac nhiém vy, quyén han khac do cdp iy cu thé hda cho phu hep thuc
tien, bao dam dung cac quy dinh cua Pang).
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Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Bi thu Pang iy

Cung vaéi thuc hién cac nhiém vu cua dang vién va noi dung duoc quy
dinh tai Bicu 2, Pho Bi thu Bang ty con ¢ nhiém vy, quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém trudc Bang ay, Pang bo va dong chi Bi thu Pang ay
vé nhitng nhiém vu dugc phan céng, ty quyén; chi dao chuin bi va to chirc
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Pang uy; td chirc chi dao viée
thuc hién quy ché 1am viéc; chi dao chuan bi ndi dung cac cudc hop cua
Dang uy va hoi nghi cia Dang bo.

2. Piéu hanh va giai quyét cong viéc hang ngay cua Pang uy, Bang bg,
cong viéc do dong chi Bi thu Dang ty uy quyén. Ky cac van ban cua bang
uy theo thAm quyén va khi dugc dong chi Bi thu Pang ty ty quyén.

3. Thuc hién nhiém vu cdng tac kiém tra, giam sat cua Dang ay. Phu
trach cac to chuc chinh tri - xa hoi (néu co).

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Bang uy va déng chi Bi thu Dang ay
phan cong.

(Cac nhiém vy, quyén han khac do cdp iy cu thé hda cho phu hep thuc
tien, bao dam dung cdc quy dinh cua Pang).

_ Chuong II1 .
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Dicu 5. Nguyén tac lam viéc

1. Chap hanh nghiém Cuong linh chinh tri, Diéu 1é Pang, nghi quyét, chi
thi, quy dinh, két luan cia Trung wong va cua cap uy cap trén; bao céo va chiu
trach nhiém vé hoat dong cua Pang uy, Pang bo trude dai hoi va cap uy cap
trén. Pang uy 1am viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé lanh dao, cé
nhan phu trach, quyét dinh theo da s6; cac nghi quyét, chi thi, quyét dinh, két
luan dung chu truong, duong I16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc; nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh caa tap thé néu co y kién
khac nhau thi biéu quyét va quyét dinh theo nguyén tac thiéu sé phuc tung da
$6, y kién thiéu s6 dugc bao luu va co thé phan anh Ién cap trén, nhung khong
duoc tuy@n truyén, pho bién ra bén ngoai, dong thoi chap hanh nghi quyét.

2. Thuc hién tu phé binh va phé binh; luén néu cao tinh than doan két,
trach nhiém, guong mau thuc hién tét chuc trach, nhiém vu duoc giao; gan
b6 mat thiét véi quan ching, Nhan dan; trung thuc, thang than, cau thi voi
tinh than dong chi; phat huy tinh chu dong, doi mai, sang tao, dam nghi, dam
lam, dam chiju trach nhiém cua tap thé va ca nhan, nhat 1a dong chi Bi thu
bang uy.
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3. Tang cuong cong tac ty kiém tra, giam séat va ky luat dang; gitr viing
ky luat, ky cuong; kién quyet chong tu tuwong bé phai, chi nghia cé nhan, bao
tha, quan li€u, tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc, mat doan két noi bo.

Piéu 6. Thyc hién chwong trinh cong tac, sinh hoat

1. Pang uy 1am viéc theo chuong trinh cong tac toan khoa va hang nim
(c6 thé diéu chinh khi can thiét). Pang y hop thuong 1¢ mdi thang mot lan
(c6 thé an dinh ngdy, thoi gian hop cu thé) trude khi cac cp uy, chi bo truc
thudc to chuc sinh hoat thuong ky va hop dot xuét khi can thiét.

2. Noi dung, chuwong trinh hoi nghi Pang ty do ddng chi Bi thu hoic
Ph6 Bi thu Pang iy chuan bi. Piéu hanh hoi nghi Pang uy 1a dong chi Bi
thu, Pho Bi thu Dang uy, do dong ch1 Bi thu Dang uy chu tri. Cac chu
truong, nghi quyét, chi thi, két luan quyét dinh cua Pang uy phai c6 trén 1/2
tong s6 Pang uy vién biéu quyét tan thanh moi co hiéu luc (tru nhung no1
dung theo quy dinh phal du:0’c it nhat 2/3 tong sb Pang uy vién biéu quyét
nhat tri nhu nghi quyét, quyét dinh vé ky luat, két nap dang vién, cong nhan
dang vién chinh thirc, x6a tén dang vién ...).

3. Cac hoi nghi Pang uy phai dugc ghi bién ban; ghi chép day du, thé
hién 18 ¥ kién cta timg thanh vién va duoc quan 1y theo quy dinh. Cac quyét
dinh cua Pang ty phai duoc thé hién bang vin ban theo quy dinh va giii dén
céc to chirc, ¢4 nhan ¢6 trach nhi¢m thuc hién.

Piéu 7. Ché dj thong tin bao cdo, hoc tip, bao mat, sinh hoat trwc
tuyén (néu co)

1. Pang iy bo phan phai thuc hién nghiém ché do bao céo theo dinh ky
hoac dot xuat.

2. Cac dong chi Pang ty vién duoc cung cap day du, kip thoi thong tin,
tinh hinh thoi su, co quan, don vi theo quy dinh ciia Trung wong va cua
nganh, linh vuc; phai bao cdo tinh hinh va két qua cac mat cong tac dugc
phan cong phu trach vo1 Dang uy bo phan.

3. Pang uy tao diéu kién thuén loi dé cac déng chi bang uy vién va can
b0, dang vién dugc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do vé moi mit. Céc
d6ng chi Pang ty vién phai thudng xuyén tu hoc tap, trau doi vé pham chat
dao dtrc cach mang, nang cao nang luc cong tac, trinh d§ chuyén mon, nghiép
vu dé hoan thanh t6t nhiém vu.

4. Pong chi Bi thu Pang uy 1 ngudi phat ngdn chinh thire trude béo chi
vé nhiém vu cla bang bo, cac déng chi khac chi thuc hién khi duoc sy uy
quyén va c6 ¥ kién chi dao cta dong chi Bi thu Pang ty va thuc hién nghiém
ché d6 bao mat, ky luat phat ngon theo quy dinh cua Pang, Nha nudc.
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5. Doi véi dang b thuc hién sinh hoat dang truc tuyén, can dam bao noi
dung, cach thuc sinh hoat dang theo Huéng dan cua Ban Bi thu va cac quy
dinh ¢¢ lién quan.

Piéu 8. Ché @6 ban hanh, quan Iy viin ban

1. Van ban cua Pang uy duogc trién khai thuc hién t&i cac chi bo, co
quan, t6 chirc chinh tri - x hoi c¢6 lién quan & dia phuong, co quan, don vi.
Cac déng chi Pang uy vién c6 trach nhiém chi dao, kiém tra, giam sat, don
dbc thuc hién trén linh vuc duge phan cong phu trach.

2. Cac van ban cia Pang ty phai dam bao ding thé thic theo quy dinh
cua Pang, ky ban hanh ding thim quyén va dugc phat hanh, quan 1y, luu trix
theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 9. Ché a6 tw phé binh, phé binh va chat van

1. Hang nam va cudi nhiém ky, Dang ty va timg Dang ty vién phai tién
hanh kiém diém ty phé binh va phé binh, danh gia két qua thuc hién nhi¢m
vu cua cac tap thé, ca nhan theo quy dinh gan voi kiém diém, danh gia keét
qua thuc hién nghi quyét dai hoi Pang bo. Dang uy goi y kiém diém dbi véi
cac chi ty, chi bo tric thude va dang vién khi can thiét.

2. Cac dong chi Pang uy vién phai grong mau tham gia sinh hoat dang,
thuong xuyén ty phé binh va phé binh theo quy dinh va huéng dan cua céap
uy cap trén.

3. Trong cac hoi nghi Pang uy can danh thoi gian thich hop dé cac dong
chi Pang ty vién thuc hién chat van va tra 11 chat van theo quy dinh.

Piéu 10. Ché dd cong tac co sé, tiép xuc véi can b, dang vién, nguoi
lao dong, quan chung, nhan dan

1. Héng nam, Pang uy phan cong Pang uy vién phu trach, du sinh hoat
vo1 chi bg tryc thudce; 1am viéc vo1 mdt s6 chi uy, bi thu chi b truc thudc
Dang uy (khi can thiét) dé nam tinh hinh va tang cuong cong tac lanh dao,
chi dao.

2. Céac dong chi Bi thu, Pho Bi thu Pang iy chi dong xay dung ké hoach
lam viéc vdi co quan, td chirc chinh trj - xa hoi c6 lién quan ¢ dia phuong, co
quan, don vi va tiép xtc, ddi thoai truc tiép voi can bd, dang vién, nguoi lao
dong, quan chung, nhan dan.

3. Cac dong chi Pang iy vién phai chu dong xay dung ké hoach, sau sat
co s&, nam chéc tinh hinh & cac don vi, linh vuc duge phan cong phu trach;
gap g0, léng nghe tam tu, nguyén vong, dé xuét, kién nghi cua can b, dang
vién, quan chung; phan anh vé Pang iy nhitng van dé mdi phat sinh dé Pang
Uiy ¢6 bién phap giai quyét kip thoi hodc béo céo cac co quan c6 tham quyén.
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Piéu 11. Ché dp to chike so két, tong két

1. Can ctr quy dinh va yéu cau cong tac lanh dao, chi dao, Pang ty ban
hanh chuong trinh, ké hoach va chi dao so két, téng két viéc thuc hién nghi
quyét, chi thi, quy dinh, két luan cta cp trén va ciua Pang ty; bao cio voi
cap trén va thong bao cho cac chi iy, chi bd tryc thude theo quy dinh.

2. Pang iy hodc dong chi Bi thu, Pho Bi thu Pang uy xay dung bao cdo
va chuan bi noi dung so két, téng két cac nghi quyét, chi thi, quy dinh, két
luan cta cap trén va ciia Pang uy.

Piéu 12. Ché d¢ kiém tra, giam sat

1. Pang uy c6 trach nhiém kiém tra, giam sat, don dbc viéc trién khai,
thuc hién cac chi thi, nghi quyét, két luan cua Dang uy va cép uy cép trén,
linh vuc dugc phan cong phu trach theo ding chuong trinh, ké hoach da dé ra
hodc d6t xuit khi co ddu hiéu vi pham, do chi dao cua cap uy, UBKT cap uy
cap trén; phan cong dong chi Phé Bi thu Pang iy hodc Pang uy vién cd trach
nhiém 1anh dao, chi dao tryc tiép hoat dong cong tac kiém tra, giam sat cua
cap uy.

2. Pang Uy xay dung chwong trinh, ké hoach kiém tra, giam st toan
khda, hang nam.

) Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Pieu 13. Moi quan hé cong tac

1. B6i véi bang ty co s6.

2. Bdi véi tha truong co quan, don Vi cling cap.

3. Bdi véi cac to chire chinh tri - x& hoi (néu co).

4. P6i véi cac to chire dang truc thude khac trong cing Pang bo co so.

5. Di véi cap uy va chinh quyén dia phuong noi 6 tru sé co quan, don
Vi va noi ¢6 can bg, dang vién cia co quan, don Vi cu tru.

(Cac moi quan hé céng tdc duoc cu thé héa cdc diéu trong “Chuwong

III. M6i quan hé céng tdc, Quy dinh so 29- -OD/TU, ngay 01/7/2026 cia Ban
Thwong vu Tinh ity cho phit hop véi thuc tién).

) Chu:(rng \% .
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. T6 chirc thuc hién

1. Bang uy b phan, Bi thu, Phé Bi thu, Pang uy vién va céc tap thé, ca
nhan cé lién quan chiu trach nhiém thuc hién quy ché nay.
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2. Can ctit Quy ché nay, céc chi oy, chi bo tryc thudc Pang uy xay dung

quy ché 1am viéc cho phu hop. Pang uy bd phén xem xet viéc sua doi, bod
sung trinh Pang iy co s& ban hanh va cudi nhiém ky tong két, danh gia tinh

hinh thuc hién quy ché lam viéc.
3. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky .......

T/M PANG UY (BAN THUONG VU

Noi nhén: (Cu thé cho phtl hgp)
] DANG UY)

- Luu (VP Dang uy).
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