D1§NG 1§C) UY BAN NHAN DAN TjNH DANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY VAN PHONG UBND TINH

*

S$ 246 -KH/DU

Lai Chau, ngay 11thang 6 nam 2026

KE HOACH
trién khai 4 thi tuc hanh chinh ciia Ping trén méi truwong dién tir

Thue hién Ké hoach sé 80-KH/BU ngay 10/6/2026 cuia Pang uy Uy ban
nhan dan tinh vé trién khai 4 thi tuc hanh chinh cta Dang trén méi truong dién
tir; Pang Gy Van phong UBND tinh ban hanh Ké hoach trién khai 4 thi tuc
hanh chinh cua Pang trén moi1 truong dién tir nhu sau:

I- MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- T chirc trién khai théng nhét, déng bo viéc thuc hién thu tuc hanh
chinh (TTHC) cia Bang trén moi truong dién tur trong toan Pang bo. Bao dam
chuan hoa, s6 hoa quy trinh va ho so, nang cao tinh cong khai, minh bach,
thuan tién cho t6 chtrc dang va dang vién.

- Timg budc doi méi phu'ong thirc 1anh dao, chi dao, diéu hanh va quan
ly dang vién trén moi truong so; nang cao hiéu qua xur ly cong viéc, gidm gidy
to hanh chinh, tang tinh lién thong, dong bo dir li¢u trong toan PBang bo.

- Pua vio van hanh chinh thirc 4 TTHC tryc tuyén, bao gom: (1) Chuyén
sinh hoat dang chinh thurc. (2) Chuyén sinh hoat dang tam thoi. (3) Thu, ndp
dang phi. (4) Lay y kién nhan xét cua chi uy, chi bd noi cu tra déi voi dang
vién dang cOng tac.

- Ting cudng cong tac giam sat, danh gia hiéu qua giai quyét TTHC; bao
dam an toan, an ninh thong tin va bi mat nha nudc, bi mat cong tac cia Bang
trong toan bo qua trinh tiép nhan, xtr Iy va luu trit ho so dién tir.

2. Yéu cau

- Viéc trién khai phai bao dam dung tién do, dung doi tuong, dong bo,
thong nhat trong toan Pang b0; phan cong rd trach nhiém cho tung don vi va
ca nhan.

- Bao dam tinh lién tuc trong cong tac nghiép vu; khong 1lam thay doi
tham quyén, quy trinh nghi€p vu da quy dinh, chi chuyén d6i phuong thirc thuc
hién tur thu cong sang di¢n tu.
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- Tuén tht nghiém Quy dinh s 338-QB/TW va cac quy dinh vé bao vé
bi mat, an toan thong tin; quan 1y chat ché tai khoan, phan quyén va nhat ky xu
1y ho so; cac quy dinh khac cua Pang va phap luat ctia Nha nudce vé bao ve bi
mat nha nudc, an toan thong tin, dir li¢u ca nhan.

- Thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo, danh gia dinh ky; kip thoi thao g&
vudng mac, cap nhat, hoan thién quy trinh, phan mém trong qua trinh trién khai.

I1- PHAM VI VA POI TUQNG TRIEN KHAI

1. Pham vi trién khai

Trién khai thong nhat trong Pang bo, c4c chi bo va dang vién thudc Pang
bd Van phong UBND tinh.

2. Pdi twong trién khai

Céc cép ty, t6 chirc dang; dang vién chinh thire, du bi (trir dang vién mién
cong tac, sinh hoat dang).

111- NQI DUNG, NHIEM VU TRONG TAM, THOI GIAN THUC HIEN

1. Cong tic quan triét, tuyén truyén

1.1. Nhiém vu trong tim

Céc chi bo truc thudc chi dao to chic quan triét, tuyén truyén, phé bién
va trién khai thuc hién Quy dinh s6 338-QB/TW; long ghép ndi dung trién khai
TTHC cua Dang trén moi truong dién tir trong sinh hoat cap uy, sinh hoat chi
bo va cac hoi nghi lién quan, nham nang cao nhan thirc, trach nhiém cua céan
b0, dang vién vé muc dich, y nghia va yéu cau cua vi¢c thuc hién TTHC trén
moi truong dién tir.

- Hinh thirc tuyén truyén: Trong sinh hoat cap ty, sinh hoat chi bd; ding
tai trén Cong thong tin dién tr, Trang thong tin dién tr Van phong; tai licu
huéng dan, video huéng dan.

- Noi dung trong tam: Quy trinh thuc hién 4 TTHC cua bPang; trach
nhiém cua t6 chirc dang va dang vién trong qua trinh thuc hién; yéu cau vé bao
mat, an toan thong tin; ché dg thong tin, bao cao va phan anh vuéng mac trong
qua trinh trién khai.

1.2. Thoi gian thwc hién: Thuong xuyén.

2. Chuin bi dir liéu, ha ting va k¥ thuat

2.1. Nhiém vu trong tim
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- Ré soat, chuan hoa thong tin to chtrc dang, dang vién (ho tén, ngay sinh,
don vi cong tac, noi cu tra, chirc vy, cap uy quan ly...) bdo dam dir li¢u day du,
chinh xac va dong b khi tao 1ap, st dung tai khoan trén h¢ thong.

- Ra soat, cap nhat thong tin td chirc dang trén hé théng, bao dam phan
loai chinh x4c loai hinh t6 chirc dang theo quy dinh (dang bd co s, chi bo truc
thudc...), 1am co s cho viéc phan quyén va xir Iy cac thu tuc hanh chinh cta
Dang trén mo1 truong dién tu.

- T6 chirc ra soat, ddi soat dit liéu dang vién trén Co s¢ dit licu dang vién
4.0, bao dam dir lidu chinh xac, ddy du va dong bo voi hé théng thyuc hién tha
tuc hanh chinh ctuia Bang.

- Bao dam viéc két ndi, tich hop dit liéu giira hé thdng thuc hién thi tuc
hanh chinh ctia Pang va Co sé di liéu dang vién 4.0; trong d6 dit liéu cung cap
cho hé thdng thii tuc hanh chinh phai thong nhét véi dir liéu trén Co so dir liu
dang vién 4.0, déng thoi bao dam tinh dong bo giira hé thong dit trong ving
mang ndi bd va ving mang két ndi Internet.

- Phan c6ng dau méi quan tri hé théng; thuc hién quan 1y, phin quyén tai
khoan theo diing tham quyén.

- T6 chitc cap phat, kich hoat tai khoan; hudng dan dang vién thiét lap
thong tin xac thuc, mat khau; thuc hién quan 1y, thu hoéi, khoa hodc mé tai
khoan khi c6 thay d61 nhan sy hodc chuyén sinh hoat dang theo quy dinh.

- Tang cuong kiém soat chat luong dit li€u, han ché trung lap; thuc hién dbi
soat dit liéu trude khi trién khai chinh thire va trong qua trinh van hanh hé thong.

- Phéi hop véi cac don vi cung cép dich vu dé ra soat ha téng ky thuat,
duong truyén so liéu chuyén dung, thiét bi dau cuoi va chirng thu so cua to chirc
dang, bdo dam an toan, bao mat trong qua trinh khai thac, st dung hé thong.

2.2. Thoi gian thwc hién

Viéc chuén bi dir liéu, ha tang va k¥ thuét phai duoc thuc hién dong bo,
hoan thanh trudc khi trién khai chinh thirc cac TTHC ctia Pang trén moi truong
dién tir theo hudng dan ctia Pang cap trén.

3. Pao tao, tip huan va hd tro nguoi diung

- Cung cap bo tai liéu hudng dan sir dung, tai liéu nghiép vy, video minh
hoa; phat hanh dudi dang dién tir cho cac chi b khi dugc Bang cap trén tinh
cung cap.

- Ctr can bd tham gia tdp huin, ndm viing quy trinh, nghiép vu dé hudéng
dan, ho tro tai cac chi bo.
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- Phan cong 10 trach nhiém don vi chuyén trach tham muu, gip viéc
Dang uy trong quan 1y, van hanh tai khoan h¢ thong tai co quan, don vi.

- T6 chire hd tro ddi véi dang vién chua sir dung/chua sir dung thanh thao
thiét bi thong minh (néu co).

IV- LO TRINH TRIEN KHAI

1. Tir ngay 01/7/2026 dén ngay 31/10/2026: Trién khai 4 TTHC cua
Dang trén moi truong dién t, bdo dam Pang bo va 100% céac chi bd hoan
thanh viéc trién khai 4 TTHC cua Dang trén moi truong dién tu.

- Tap trung ra soat, dé nghi xr Iy dtt diém cac trudng hop sai 1éch thong
tin dang vién, thiéu thong tin tai khoan ngan hang tai cac chi bd.

- Tb chirc thye hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién tu; ddi vai
cac don vi da du di€u kién, thuc hién chuyén sang dién tir, tién to1 thay thé
hoan toan phuong thirc giay.

- Thudng xuyén danh gia tién do trién khai, kip thoi nhan dién cac chi
bd con cham tré dé c6 phuong an hd tro dic biét, thao g& kho khin.

2. Tir ngay 01/11-30/11/2026: Tiép tuc ra soat, kiém tra dit liéu toan hé
thong, bao dam dong bo gitra Co s¢ dir liéu dang vién 4.0 va h¢ thong TTHC
theo chi dao, hudéng dan ctiia Pang iy cap trén. To chirc danh gia viée thyc
hién, kip thoi khac phuc, thao g& nhiing kho khan, vuéng mac trong qua trinh
trién khai.

3. Twr thang 12/2026: 4 TTHC duoc trién khai thuc hién hoan toan trén
moi truong dién tur. Cong bo, truyén thong rong rai trén cac phuong tién thong
tin, tuyén truyén (Cong thong tin dién tu tinh, Trang thong tin dién tr Van
phong va cdc kénh truyén thong chinh thirc) bao dam lan toéa va thong nhat
trong toan hé thong chinh tri.

V- TO CHUC THUC HIEN

1. Cac chi bo

Cin ctr Ké hoach chi dao trién khai thuc hién cac nhiém vy; chi dao dang
vién thuc hién thong nhat cac thu tuc hanh chinh ctia BPang trén moi truong
dién tr theo Ké hoach nay.

Tiang cudng cong tac tuyén truyén, quan triét, hudng dan dang vién sir
dung h¢ thong; bao dam trién khai thyc chat, hi€u qua, dang quy dinh; kip thot
phat hién, thdo g& hodc bao cdo xur Iy cac kho khan, vudng mac phat sinh trong
qua trinh thuc hién.
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Thuc hién nghiém céc quy dinh ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc vé
bao v¢ bi mat nha nudc, an toan thong tin, an ninh mang, bao vé dir liéu ca
nhan; quan 1y chit ché tai khoan, phan quyén, hd so dién tir va qua trinh khai
thac, sir dung h¢ théng.

Cép uy, bi thu chi cic chi bd c6 trach nhiém phé duyét cac hd so cia
dang vién thudc t6 chirc dang minh quan 1y; huéng din dang vién st dung hé
théng TTHC ctia Pang dang quy trinh, bao dam dang vién sir dung tng dung
dé thuc hién du cac TTHC cua Dang; dinh ky bao cao tinh hinh trién khai va
kip thoi phan anh nhitng khé khin, vuéng mic vé Pang uy Vin phong (qua
Phong Hanh chinh — Quan trj) dé tong hop bao cao Pang ty cap trén.

Cép 1y, bi thu chi bd, dang vién cé trach nhiém diang ky, quan 1y tai
khoan dugc cap; st dung img dung TTHC theo dung muc dich, quy dinh.

Trong qué trinh trién khai, cha dong ra soéat, don déc, bao dam 100%
dang vién du diéu kién tham gia sit dung TTHC ctua Bang trén moi truong dién
ttr theo 10 trinh dé ra.

Quan triét dang vién co trach nhiém cai dat, dang ky va str dung tai khoan
dinh danh dién tir VNeID murc do 2 theo quy dinh ctua phap luat dé thuc hién
TTHC cua Pang trén moi truong dién tu.

Nguoi dung dau cap uy truc tiép 1anh dao, chi dao thuc hién théng nhat
cac thii tuc hanh chinh cia Pang trén moi trudng dién tir theo Ké hoach nay va
chiu trach nhiém trudc Bang uy vé tién do, chat lugng, hi€u qua trién khai tai
co quan, don vi; 1y két qua thuc hién 1a mot trong nhiing tiéu chi danh gia
murc do hoan thanh nhiém vu cta to chire dang, co quan, don vi va ngudi ding
dau hang nam.

2. Chi bo Hanh chinh — Quén tri

Cung cip tai liéu hudng dan str dung; kip thoi tong hop nhitng kho khin,
vuong méac trong qua trinh trién khai thuc hién 1én cép uy cép trén dé hd trg, xir
ly: huéng dan cac chi bd vé nghiép vu té chic dang, dang vién thyc hién tha
tuc hanh chinh cua Pang theo dung quy dinh.

Chu tri, phéi hop véi cac chi bo trong viée ddi soat dit liéu dang vién
gifra cac hé théng; kip thoi xur 1y, khéc phuc céc ton tai, sai 1éch dir liéu phat
sinh trong qua trinh van hanh.

Dinh ky ra soat, danh gia chat lugng dir li€u dang vién; tham muu chi
dao viéc lam sach, cap nhat, hoan thién dir li¢u nham dap tng yéu cau chuyén
ddi sb va cai cach thu tuc hanh chinh cia Pang theo chi dao, huéng dan cua
Pang cap trén.
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Ctr can bd tham gia tdp huan nam viing quy trinh, nghiép vu dé hudng
dan, hd tro cac chi bo thuc hién.
Tham muu béo cao két qua thuc hién trién khai 4 thu tuc hanh chinh cta
Pang trén moi truong dién tir trude ngay 20 hang thang (fur thang 6/2026) va
bao cdo két qua trién khai ngay sau khi hoan thanh, cham nhat trudc ngay
10/11/2026.
(C6 phu luc phdn céng nhiém vu cu thé kém theo)

Can ct ké hoach nay, cép uy, cac chi bd tap trung lanh dao, chi dao trién
khai thuc hién nghiém tic, dam bao tién d9, chat luwong, hi€¢u qua./.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Pang tiy UBND tinh (b/c), PHO Bi THU
- Cac d/c UVBCH bang bo,

- Cac chi bo truc thudc,
- Luu VT, bU.



PHU LUC

Céc nhiém vu trién khai cac thi tuc hanh chinh ciia Pang trén méi truwong dién tir

(Kém theo Ké hoach so -KH/PU, ngay

/6/2026 cua Dang uy Van phong UBND tinh)

e e b s .y A Thoi han
TT NOi dung Don vi chu tri Don vi phoi hop hoan thanh
Xay dung ké hoach trién khai K& hoach | Chi bd Hanh chinh — P . Trudc ngay
1| ciia Pang iy Quén tri Cac chi bo trye thuoe 15/6/2026
Tuyén truyén, quan triét ning cao nhan
i v i niem o i o i, i Hinhchih
2 . g‘A " g o Y| Cac chi b0 truc thudc | Quan tri; Chi bd Tin hoc — | Thuong xuyén
nghia va tdm quan trong cua vi¢c thuc Hanh chinh can
hién TTHC cua Pang trén mdi truong g
dién tuor
R4 so4t, bd sung, diéu chinh thong tin cac A Tra ,
3 |6 chirc dang, tai khodn quan tri, tai | C 00 Hanhchinh =0, s true thuoe 30/6/2026
\ . Quan tr1
khoan nghiép vu
. Chi bd Hanh chinh — . A n
4 | Cap nhat, chuan hoa dix liéu dang vién : QQHZ?I tr(i n Cac chi bo truc thudc 30/6/2026
Ra soat viéc tao 1ap tai khoan ngan hang, oy oA s ,
5 |cap nhat tai khoan ngan hang trén Hé Chi bQQIiIlZIIll}{[rcihmh Cac chi bo truc thudc 30/6/2026

théng thi tuc hanh chinh.




A c o s .1 e Thoi han
TT NOi dung Don vi chu tri Don vi phoi hop hoan thanh
Quan 1y chit ché tai khoan dugc cap; to
chuc hd tro dbi véi dang vién chua st
hua st thanh thao thiét bj inh —
p |dung/chua sir dung thanh thao (thict bi |~ Chi bo Hanh chinh Céc chi b truc thudc
thong minh (n€u c6); thudong xuyén kiém Quan tri
tra, don ddc viée thuc hién cua céc chi
bo
Hoan thanh
v Trién khai st dung VNelD muc do 2 Céc chi bd trie thudc trude 30/6/2026
phuc vu thuc hién TTHC T ' va duy tri
thuong xuyén
8 Ra s9at,~dQA1 soe}t dir .l}cu dang vién trén | Chi bd He}nh c?hmh — Céc chi b truc thude 30/6/2026
Co s¢ dir li¢u dang vién 4.0 Quan tri
9 PhAan cong dau mo1 quan tri, van hanh hé¢ | Chi bg He}nh ghmh — 30/6/2026
thong Quan tr1
Ra soat ha tang ky thuat, duong truyén, | Chi bd Tin hoc — Hanh Chi bo Hanh chinh —
10 Ao 1 % P . 30/6/2026
thiét bi, ching thu s6 chinh cong Quan tri
11 Cupg cép tai liéu hudng dan st dung h¢ | Chi bo Hanh chinh — Khi dugc cung
thong Quan tri cap




A c o s .1 e Thoi han
TT NOi dung Don vi chu tri Don vi phoi hop hoan thanh
A, , Theo ké hoach
12 | Cur can bo, cong chirc tham gia tap huén Chi bQQHaéIIll}f[r(;hmh a Cac chi bo truc thudc cua DBang uy
s UBND tinh
Theo doi, danh gia tien do trien khai; Kip | - o 5 yanh chinh - S . Pinh ky
13 | thoi thao g& kho khan, vudng mac trong Quan tri Céc chi bo truc thudc hane tuAn
qué trinh van hanh hé thong ‘ &
14 | T0ng hop, tham muu bdo cdo ket qua | Chibo Hanh chinh =1\ iy s e thuge | 30/11/2026
trién khai cua Pang uy Quan tr1
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